
SOLUTO Sattler Anhell  sucht ab sofort:

Assistenz der Projektleitung
(m/w/d) für Sattler Anhell in
Seiersberg

 

Dein Aufgabengebiet - Zeit für neue Herausforderungen

Du unterstützt unsere Projektleiter bei der gesamten Projektabwicklung. Bearbeitest
Kund:innenanfragen und vereinbarst Termine. In weiterer Folge kommunizierst Du mit
Hausverwaltungen und Versicherungen. Du bist das Bindeglied zwischen Kunden:innen und
Projektleiter:innen und unterstützt diesen bei der gesamten Auftragsabwicklung. Außerdem gehören
allgemeine organisatorische und koordinative Aufgaben  zu deinem Tätigkeitsfeld.

Das bringst Du mit

Du bist kommunikativ und bringst ein hohes Maß an Organisationsfähigkeit mit
Du bist stressresistent, selbstbewusst und kannst Durchsetzungsfähigkeit beweisen
Du hast ausgezeichnete Office & Deutsch-Kenntnisse und freust Dich mit digitalen Medien zu
arbeiten
Du willst dich weiterentwickeln und bist offen für neue Aufgaben
Du verfügst über eine techn. oder kfm. Ausbildung

Was wir Dir versprechen

Die Chance, mit uns weiter zu wachsen und sich selbst ins Unternehmen einzubringen
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen mit ausgezeichnetem Betriebsklima
Umfassende Einschulung, sowie die Möglichkeit sich regelmäßig weiterzubilden
Firmeneigener Laptop
Angenehmes Arbeitsumfeld mit moderner Arbeitsausstattung
Für diese Position wird gem. Bau KV A2  ein Monatsgehalt von € 2.814,00 brutto bei
Vollzeitanstellung geboten. Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Erfahrung und
Qualifikation.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung
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